	[image: image1.jpg]



	MODELO DE ALTA DE AUTORIZACIÓN

para los procedimientos telemáticos de la Oficina Virtual 

de ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES


La entidad (…razón social…), con N.I.F. (…NIF…), y domicilio fiscal en (…municipio…), (…vía pública…), nº (…número…), y en su nombre D/Dña (…representante legal…), con N.I.F (…NIF…), como representante legal según documento justificativo que se adjunta (1),
OTORGA/N SU REPRESENTACIÓN a D./Dña (…autorizado…), con N.I.F. (…NIF…), para que actúe ante ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES, en el siguiente procedimiento de su Oficina Virtual:
· Presentación de documentación de Justificación de Expedientes
El periodo de autorización será desde el (dd-mm-aaaa) (2) hasta el (dd-mm-aaaa) (3).

Con relación a dicho procedimiento podrá ejercitar las siguientes facultades: facilitar la práctica de cuantas actuaciones sean precisas para la instrucción del expediente, aportar cuantos datos y documentos se soliciten o se interesen, recibir todo tipo de comunicaciones, formular peticiones y solicitudes, presentar toda clase de escritos o alegaciones relacionadas con dicho procedimiento, manifestar su decisión de no efectuar alegaciones ni aportar nuevos documentos o renunciar a otros derechos, así como firmar cuantas diligencias se extiendan y, en general, realizar cuantas actuaciones correspondan al representado en el curso de dicho procedimiento.

	Firma del Otorgante (4)

En ..............., a ...... de .................... de ..........


(1) Deberá aportar fotocopia del DNI o de documento equivalente de identificación de extranjeros y documento público que acredite sus poderes de representación de la entidad.
(2) Tenga en cuenta el tiempo necesario para tramitar su solicitud de autorización.
(3) Si no desea indicar una fecha de fin de la autorización, escriba INDEFINIDO.
(4) Junto a la firma deberá figurar el sello de la entidad.
Enviar este documento, firmado y sellado, junto con la documentación solicitada, a la dirección:

ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES 

Dpto. de Control Presupuestario

Pº de la Castellana, 278
28046  Madrid

Para agilizar el procedimiento envíe además la documentación escaneada al correo electrónico Apoyo.InformaticoDEF@icex.es.

Una vez recibida la solicitud en ICEX, en un plazo máximo de 5 días podrá acceder a la aplicación.
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	MODELO DE MODIFICACIÓN DE AUTORIZACIÓN

para los procedimientos telemáticos de la Oficina Virtual 

de ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES


La entidad (…razón social…), con N.I.F. (…NIF…), y domicilio fiscal en (…municipio…), (…vía pública…), nº (…número…), y en su nombre D/Dña (…representante legal…), con N.I.F (…NIF…), como representante legal según documento justificativo que se adjunta (1),

MODIFICA/N LAS FECHAS DE AUTORIZACIÓN a D./Dña (…autorizado…), con N.I.F. (…NIF…), para que actúe ante ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES, en el siguiente procedimiento de su Oficina Virtual:

· Presentación de documentación de Justificación de Expedientes
El nuevo periodo de autorización finalizará el (dd-mm-aaaa) (2) (3).

Con relación a dicho procedimiento podrá ejercitar las siguientes facultades: facilitar la práctica de cuantas actuaciones sean precisas para la instrucción del expediente, aportar cuantos datos y documentos se soliciten o se interesen, recibir todo tipo de comunicaciones, formular peticiones y solicitudes, presentar toda clase de escritos o alegaciones relacionadas con dicho procedimiento, manifestar su decisión de no efectuar alegaciones ni aportar nuevos documentos o renunciar a otros derechos, así como firmar cuantas diligencias se extiendan y, en general, realizar cuantas actuaciones correspondan al representado en el curso de dicho procedimiento.

	Firma del Otorgante (4)

En ..............., a ...... de .................... de ..........


(1) Deberá aportar fotocopia del DNI o de documento equivalente de identificación de extranjeros y documento público que acredite sus poderes de representación de la entidad.
(2) Tenga en cuenta el tiempo necesario para tramitar su solicitud.
(3) Si no desea indicar una fecha de fin de la autorización, escriba INDEFINIDO.
(4) Junto a la firma deberá figurar el sello de la entidad.
Enviar este documento, firmado y sellado, junto con la documentación solicitada, a la dirección:

ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES 

Dpto. de Control Presupuestario

Pº de la Castellana, 278
28046  Madrid
Para agilizar el procedimiento envíe además la documentación escaneada al correo electrónico Apoyo.InformaticoDEF@icex.es.

Una vez recibida la solicitud en ICEX, la modificación será efectiva en un plazo máximo de 5 días.
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	MODELO DE REVOCACIÓN DE AUTORIZACIÓN

para los procedimientos telemáticos de la Oficina Virtual 

de ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES


La entidad (…razón social…), con N.I.F. (…NIF…), y domicilio fiscal en (…municipio…), (…vía pública…), nº (…número…), y en su nombre D/Dña (…representante legal…), con N.I.F (…NIF…), como representante legal según documento justificativo que se adjunta (1),

REVOCA/N SU REPRESENTACIÓN a D./Dña (…autorizado…), con N.I.F. (…NIF…), para que actúe ante ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES, en el siguiente procedimiento de su Oficina Virtual:

· Presentación de documentación de Justificación de Expedientes
Esta revocación de las autorizaciones previamente otorgadas no se hará efectiva hasta que se hayan actualizado los sistemas de ICEX, siendo siempre posterior a la fecha de la firma de la misma y de su entrega en el Registro General.
	Firma del Otorgante (2)

En ..............., a ...... de .................... de ..........


(1) Deberá aportar fotocopia del DNI o de documento equivalente de identificación de extranjeros y documento público que acredite sus poderes de representación de la entidad.
(2) Junto a la firma deberá figurar el sello de la entidad.
Enviar este documento, firmado y sellado, junto con la documentación solicitada, a la dirección:

ICEX ESPAÑA EXPORTACIÓN E INVERSIONES 

Dpto. de Control Presupuestario

Pº de la Castellana, 278
28046  Madrid

Para agilizar el procedimiento envíe además la documentación escaneada al correo electrónico Apoyo.InformaticoDEF@icex.es.

Una vez recibida la solicitud en ICEX, en un plazo máximo de 5 días la autorización será revocada.
